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AVVISO PUBBLICO PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO (SHORT LIST) DI PROFESSIONISTI “ESPERTI 
ARCHEOLOGI” PER AFFIDAMENTO DIRETTO DI SERVIZI NELL’AMBITO DELLE ATTIVITA’ DI 
CATALOGAZIONE E/O INVENTARIAZIONE DELLA SOPRINTENDENZA – AREA FUNZIONALE PATRIMONIO 
ARCHEOLOGICO  

 
Premessa 
Nel rispetto di quanto disposto dall’ex art. 36 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii, nonché 

dalla Linea Guida n. 4 approvata dall’A.N.A.C. con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, la 
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per la città metropolitana di Cagliari e le province di 
Oristano e Sud Sardegna nel 2019 ha proceduto alla formazione dell’elenco (short list) di professionisti 
esperti archeologi per il conferimento di incarichi nell’ambito delle attività di catalogazione e/o 
inventariazione della Soprintendenza – area funzionale patrimonio archeologico (pubblicato in data 8 
novembre 2019) da consultare ai fini del conferimento di incarichi nell’ambito delle attività di 
catalogazione per importi inferiori a € 40.000,00 (al netto dell’I.V.A. e degli oneri contributivi di legge). 

Vista l’entrata in vigore del D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici), che ai sensi dell’art. 50, 
c. 1, lett. b) ha portato a € 140.000,00 la soglia per l’affidamento diretto dei servizi, anche senza 
consultazione di più operatori, l’attuale aggiornamento della suddetta short list è finalizzato al 
conferimento di incarichi nell’ambito delle attività di catalogazione e/o inventariazione della 
Soprintendenza – area funzionale patrimonio archeologico per importi inferiori a € 140.000,00 (al 
netto dell’I.V.A. e degli oneri contributivi di legge). 
 

Ente Appaltante 
Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per la città metropolitana di Cagliari e le 

province di Oristano e Sud Sardegna (d’ora in poi SABAP Cagliari), con sede in via Cesare Battisti 2 – 
09123 Cagliari (CA), tel. 070/60518, e-mail: sabap-ca@cultura.gov.it; PEC: sabap-ca@pec.cultura.gov.it. 

 
1) Finalità 
Con il presente Avviso la Soprintendenza intende riaprire i termini per procedere 

all’aggiornamento annuale dell’elenco (short list), nonché semplificare le modalità di successivo 
aggiornamento annuale del suddetto elenco. 

 
Servizi per i quali è costituito l’elenco: 
 
ATTIVITA’ DI CATALOGAZIONE, DIGITALIZZAZIONE E/O INVENTARIAZIONE DI BENI ARCHEOLOGICI.  
Nello specifico: 
- verifica ed implementazione di schede di contenitore fisico (CF) collegate a beni archeologici; 
- digitalizzazione e/o revisione di schede di catalogo pregresse relative a beni archeologici; 
- redazione di schede di catalogo di beni archeologici mobili e/o immobili; 
- redazione di moduli MINP/MINV per l’inventariazione di beni archeologici mobili (oggetti singoli 
e/o lotti di materiali); 
- redazione di moduli informativi MODI per il censimento di beni archeologici mobili e immobili. 
Tutte le attività prevedono l’utilizzo di Sigecweb sulla base delle normative dell’Istituto Centrale 

per il Catalogo e la Documentazione (ICCD). 
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2) Formazione dell’elenco 
L’elenco è costituito dai soggetti in grado di provare adeguata competenza ed esperienza 

nell’ambito delle attività di catalogazione e/o inventariazione di beni archeologici, che abbiano prodotto 
domanda secondo le modalità previste dall’avviso pubblicato in data 8 novembre 2019 e dai successivi 
avvisi per l’aggiornamento. 

 
L'istituzione dell'elenco non impegna l’Amministrazione ad avviare procedimenti di affidamento di 

servizi. Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura selettiva concorsuale o 
paraconcorsuale di cui agli artt. 153 e sgg. del D. Lgs. 36/2023 e non sono previste graduatorie di 
punteggi o altre classifiche di merito, nemmeno con riferimento ad ampiezza, frequenza e numero degli 
incarichi svolti o all’esperienza maturata. I requisiti e gli altri elementi integranti la domanda hanno il 
solo scopo di manifestare la conoscibilità dei soggetti componenti il mercato dei servizi, la disponibilità 
all’assunzione dell’incarico e il possesso dei requisiti richiesti, che costituiranno condizione di 
ammissibilità alla selezione dei candidati al conferimento di incarichi di servizi, nel rispetto dei principi di 
rotazione, non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza.  

È fatta salva la possibilità da parte dell’Amministrazione di poter ricorrere a procedure aperte per 
l’affidamento dei servizi richiesti, senza dover necessariamente ricorrere alla short list in parola. 
L’iscrizione alla lista da parte del candidato non dà quindi diritto ad alcun incarico. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di verificare - ai sensi degli artt. 43 e 71 del D.P.R. 445/2000 
e ss.mm.ii. - a campione quanto dichiarato dai soggetti ammessi in Elenco, con l’avvertenza che in caso di 
esito negativo a seguito dell’accertamento si procederà alla cancellazione dall’elenco e alla denuncia alle 
Autorità competenti. 

 
Si evidenzia che verranno inseriti o mantenuti nell’elenco i nominativi di coloro che: 
 

a) siano in possesso dei requisiti di legge e dei requisiti professionali previsti di cui al punto 3 
dell’Avviso di bando dell’8 novembre 2019 (come specificato all’articolo 4 seguente); 

b) non siano incorsi nei motivi di esclusione previsti dagli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 e che, 
nell’esecuzione di precedenti contratti con l’Amministrazione, non si siano resi colpevoli di 
negligenze o di gravi inadempienze contrattuali ovvero nei confronti dei quali non siano stati 
accertati ritardi ai medesimi addebitabili, ovvero, che non si sia provveduto ad adottare atti di 
revoca o di risoluzione del contratto per inadempimento, ovvero, qualora non risulti annotata 
nella banca dati dell’Autorità Nazionale anti Corruzione (A.N.A.C.) un’esclusione dalla 
partecipazione a gara d’appalto. 

 
I soggetti in questione cancellati dall’elenco non potranno essere iscritti nuovamente per un 

periodo di tre anni dall’accertamento della causa di cancellazione o dalla sua cessazione. In sede di 
affidamento dell’incarico l’Amministrazione provvederà a verificare quanto dichiarato ai fini 
dell’inserimento nell’elenco, con l’avvertenza che in caso di esito negativo rispetto a seguito 
dell’accertamento si procederà alla cancellazione dall’elenco e alla denuncia alle Autorità competenti. 

 
3)  Validità e aggiornamento 
L’iscrizione all’elenco (short list) non avrà scadenza, salvo conferma del possesso dei requisiti di cui 

agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023. L’eventuale perdita dei requisiti prescritti dal presente avviso e 
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dichiarati in sede di iscrizione dovrà essere comunicata entro 7 giorni dalla perdita degli stessi. 
L’elenco (short list) sarà aggiornato con cadenza annuale – oltre all’inserimento immediato a cui è 

finalizzato il presente avviso, secondo tempistica riportata all’art. 5) Modalità di presentazione delle 
domande. 

I candidati, le cui domande giungeranno entro il 31 dicembre di ciascun anno, se valutate 
positivamente, saranno inseriti nell’elenco a partire dal 31 gennaio successivo. 

I soggetti già iscritti, a loro discrezione, potranno eventualmente inviare aggiornamenti del 
curriculum vitae presentato, qualora ritengano utile indicare ulteriori titoli e/o competenze acquisite 
successivamente all’inserimento nell’elenco (short list). 

 
4) Requisiti di partecipazione (di cui all’art. 3 dell’Avviso dell’8 dicembre 2019). 
Potranno presentare istanza per l’inserimento nell’elenco (short list), i professionisti archeologi in 

possesso alla data di scadenza del presente avviso dei seguenti requisiti. 
4.1. Requisiti di legge: 

1) conoscenza della lingua italiana;  
2) pieno godimento dei diritti civili e politici; 
3) assenza di carichi pendenti e non aver riportato condanne penali (intendendo come tale anche 

quella che segue al cosiddetto patteggiamento); 
4) assenza di provvedimenti interdittivi dai pubblici uffici con sentenza passata in giudicato; 
5) non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione per 

persistente insufficiente rendimento oppure dichiarati decaduti ai sensi del D.P.R. 10 gennaio 1957 n. 3, 
art. 127, comma 1, lettera d). 

4.2. Requisiti professionali: 

1) possesso del diploma di laurea magistrale o specialistica in discipline archeologiche o diploma di 
laurea vecchio ordinamento nella classe di laurea LM 2 – Archeologia;  

2) comprovata esperienza nell’ambito della catalogazione di beni culturali secondo le normative 
ICCD; 

3) comprovata conoscenza del sistema Sigecweb, acquisita mediante la redazione di schede e/o 
moduli sul suddetto sistema; 

4) comprovata e documentata conoscenza del patrimonio archeologico della Sardegna. 
I requisiti di cui ai punti 4.1 e 4.2 dovranno essere dichiarati dal candidato nella presentazione 

della domanda, come specificato al successivo paragrafo 5. Per i titoli di studio conseguiti all’estero è 
richiesta una dichiarazione di equipollenza. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di verificare la veridicità dei dati indicati nel curriculum vitae 
e di richiedere in qualsiasi momento la relativa documentazione.  

I soggetti iscritti nell’elenco sono tenuti, pena la cancellazione d’ufficio, a comunicare a questa 
Soprintendenza ogni atti o fatto che implichi la perdita o la modifica dei requisiti previsti per l’iscrizione o 
che possa avere rilevanza ai fini della gestione dell’elenco medesimo, entro 7 giorni dall’avvenimento. 

Possono presentare domanda di candidatura solo le persone fisiche rappresentate da singoli 
esperti in possesso dei requisiti richiesti. Non è prevista né ammessa la candidatura di persone giuridiche 
quali società, associazioni, enti, etc. 
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5) Modalità di presentazione delle domande 

La domanda di iscrizione e i relativi allegati sono disponili nel sito internet istituzionale 
(http://www.sabapca.beniculturali.it/ sezione “Amministrazione Trasparente”). 

Per l’aggiornamento dell’elenco (short list) 2023, le domande dovranno pervenire entro e non 

oltre le ore 23.59 del giorno 21 agosto 2023, salvo eventuali proroghe che saranno comunicate sul 
medesimo sito web.  

Gli interessati a presentare la candidatura devono obbligatoriamente, pena la non ammissibilità, 
allegare la seguente documentazione: 

- Allegato A (Istanza), debitamente compilato e sottoscritto; 
- Curriculum vitae in formato europeo, corredato di apposita dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 

47 del DPR 445/2000 che attesti la veridicità delle informazioni contenute, e la fotocopia fronte-retro 
firmata di un documento di identità personale in corso di validità (si raccomanda di evidenziare le 
esperienze relative ai requisiti professionali previsti dal presente avviso); 

  
La suddetta documentazione dovrà essere obbligatoriamente inviata tramite PEC all’indirizzo: 

sabap-ca@pec.cultura.gov.it. Nell’oggetto dovrà essere indicato “Candidatura lista archeologi 2023 – 

attività catalogazione. RUP: Chiara Pilo”. 
La domanda assume valore di dichiarazione sostitutiva resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 28 

dicembre 2000, n. 445, con la quale il candidato autocertifica i propri dati personali, il possesso dei 
requisiti di partecipazione alla presente procedura, di non avere a proprio carico procedimenti penali in 
corso e di godere pienamente dei diritti civili e politici.  

Le candidature che dovessero pervenire oltre la scadenza, saranno esaminate in vista del 

successivo aggiornamento previsto per il 31 gennaio 2024. 

 
6) Esame delle candidature 
Non saranno prese in considerazione e comporteranno pertanto l’esclusione dalla procedura, 

senza alcun onere di comunicazione da parte di questa Soprintendenza:  
a) le domande pervenute con modalità diverse dalla procedura descritta;  
b) le domande prive dell’allegato curriculum vitae debitamente sottoscritto e della copia di un 

documento in corso di validità;  
c) le domande prive della dichiarazione di equipollenza nel caso di titolo di studio conseguito 

all’estero; 
d) le domande incomplete, imprecise o non corrispondenti ai requisiti di ammissibilità. 
Se ritenuto necessario, questa Amministrazione potrà procedere a richiedere al candidato ulteriori 

informazioni da acquisire tramite colloquio o in forma scritta. I candidati dovranno essere in grado di 
produrre la documentazione che certifichi quanto dichiarato nella domanda e nel CV, pena l’esclusione. 

L’esito dell’istruttoria verrà pubblicato esclusivamente nel sito internet istituzionale 
(http://www.sabapca.beniculturali.it/ sezione “Amministrazione Trasparente”).  

 
7) Formazione della lista 
Concluso l’esame delle istanze, verificata la completezza e la regolarità delle stesse, con 

particolare riferimento ai dati e alle dichiarazioni presentate e richiedendo, ove ritenuto opportuno e 
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possibile, eventuali integrazioni e/o chiarimenti, i nominativi dei candidati ritenuti ammissibili saranno 
inseriti nella Lista degli esperti nel settore disciplinare richiesto.  

Non essendo prevista la predisposizione di graduatorie di merito, i nominativi degli operatori 
economici saranno inseriti nella Lista in ordine alfabetico. 

L’acquisizione della candidatura non comporta l’acquisizione di alcun obbligo specifico da parte di 
questa Soprintendenza né l’attribuzione di alcun diritto d’ordine all’eventuale affidamento di prestazioni. 

 
8) Modalità di conferimento degli incarichi 

Ai fini dell’affidamento di eventuali incarichi di importo inferiore a € 140.000,00, questa 
Soprintendenza procederà a individuare l’operatore più idoneo tra quelli iscritti alla lista nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza, rotazione e 
procederà mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. b). Il RUP potrà, di propria 
autonoma iniziativa e senza alcun obbligo, convocare i suddetti esperti per un ulteriore colloquio di 
valutazione. 

Per la sottoscrizione dell’incarico il professionista dovrà necessariamente: 
- essere in possesso di Partita IVA; 
- per incarichi pari o superiore a € 5.000,00, essere iscritto al Me.PA (Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione). 
Il professionista dovrà essere necessariamente in possesso di tali requisiti entro i successivi 10 

giorni dalla ricezione della richiesta di accettazione dell’incarico, pena la decadenza della proposta. 
Modalità, condizioni economiche e durata dell’incarico saranno determinate sulla base delle reali 

esigenze dell’Amministrazione e saranno comunque regolate da apposito contratto sottoscritto tra le 
parti. Il candidato dovrà produrre formale dichiarazione in merito all’insussistenza di motivi di 
incompatibilità per il tipo di incarico proposto. Per gli operatori economici selezionati è prevista la 
possibilità di rinunciare all’incarico per ragioni di indisponibilità temporanea. Il candidato che rinunci per 
tre volte consecutive all’attivazione dell’incarico sarà automaticamente escluso dalla Lista. 

Questa Soprintendenza si riserva la facoltà di rescindere il contratto per inadempienza rispetto alle 
modalità indicate o per mancato rispetto dei termini di consegna, non comprovato da valide motivazioni 
certificate. Resta comunque ferma la facoltà della Soprintendenza di svolgere ulteriori indagini di 
mercato. 

 

9) Termini di validità dell’elenco 

L’elenco sarà aggiornato annualmente. Le istanze pervenute successivamente alla scadenza del 
presente avviso saranno inserite, con i medesimi criteri di valutazione, in occasione degli aggiornamenti 
annuali. 

 

 

10) Copertura Finanziaria 

Il presente provvedimento non comporta, allo stato, implicazioni di natura finanziaria, sia di 
entrata che di spesa, e dallo stesso non deriva alcun onere a carico del bilancio dell’Amministrazione. 
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11) Trattamento e protezione dei dati personali 

La pubblicazione dell'atto, salve le garanzie previste dalla legge n. 241/1990 in tema di accesso ai 
documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela alla riservatezza dei cittadini, secondo quanto 
disposto dal GDPR 2016/679 in materia di protezione dei dati personali. 

Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003, si informa che: 
- all’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di 

dati personali”; 
- il trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti è finalizzato unicamente alla stesura di 

un elenco per l’eventuale successivo affidamento di un incarico professionale; 
- il trattamento dei dati sarà effettuato dalla SABAP per la città Metropolitana di Cagliari e le 

province di Oristano e Sud Sardegna, Via Cesare Battisti 2, 09123 Cagliari, nei limiti necessari a perseguire 
le sopra citate finalità, con modalità e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei 
richiedenti; 

- i dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza di responsabili o incaricati o dipendenti 
coinvolti a vario titolo con l’incarico professionale da affidare o affidati; 

- il conferimento dei dati è obbligatorio per l’inserimento nella Lista e l’eventuale affidamento 
dell’incarico professionale. Il rifiuto di rispondere comporta il mancato inserimento nell’elenco e il non 
affidamento dell’incarico. 
 

12) Pubblicità 

Il presente Avviso con i relativi allegati è pubblicato sul sito della SABAP-CA 
(http://www.sabapca.beniculturali.it , sezione “Amministrazione Trasparente”). 

 
13) Norme di salvaguardia 

Il presente Avviso non vincola in alcun modo la Soprintendenza e può essere modificato, sospeso o 
revocato per esigenze amministrative e giuridiche del Ministero della Cultura senza che i candidati che 
abbiano presentato domanda possano vantare alcuna pretesa. 

 
14) RUP 

Ai sensi dell’art. 15, c. 3 del D. Lgs. 36/2023 si rende noto che il Responsabile unico del progetto 
(RUP) è il funzionario archeologo responsabile del catalogo (settore archeologico) di questa 
Soprintendenza, dott.ssa Chiara Pilo (chiara.pilo@cultura.gov.it; 070-60518215), a cui ci si può rivolgere 
per eventuali chiarimenti e delucidazioni. 

La stessa inoltre attesta che non sussistono situazioni di conflitto di interesse ai sensi dell’art. 6-bis 
della Legge n. 241/90 e dell’art. 16 del D. Lgs. n. 36/2023. 

 
La Soprintendente 

Ing. Monica Stochino 
(firmato digitalmente) 

Documenti allegati: 

1) Allegato A - Istanza 
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